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NORMAS GERAIS PARA DEFESA DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO NO SEMESTRE 2022/1 (REPOSICAOQ)

O presente documento tem como objetivo sintetizar as Normas Gerais para o
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), baseadas no Projeto Pedagdgico do Curso de
Graduacao em Psicologia.

O TCC sera realizado pelo discente, sob a orientacio de um(a)
professor(a)/orientador(a), compreendendo uma série de atividades que estejam em
conformidade com os principios gerais de um trabalho de pesquisa cientifica no campo
da Psicologia.

O produto final devera ser apresentado sob a forma de uma monografia ou de um
artigo cientifico e podera contemplar dados oriundos de atividades de pesquisa, inclusive
iniciacdo cientifica, extensdo, ou estagio supervisionado. As Diretrizes Gerais de
elaboracdo do texto escrito estdo no ANEXO I.

O trabalho concluido sera defendido perante uma banca examinadora. (Art. 1° do
Anexo 1 das Normas Gerais Para o Trabalho de Conclusdo de Curso, Projeto Pedagdgico
Psicologia, NGTCC/PP, p. 58; Item VII, Art. 14 NGTCC/PP, p. 62).

COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

A elaboracdo da lista de nomes para compor a banca é de responsabilidade do(a)
professor(a)/orientador(a), que pode discutir a questdo com o aluno. A banca examinadora
sera composta pelo(a) professor(a)/orientador(a), por 2 (dois) professores e um membro
suplente. Os membros poderdo ser da comunidade interna ou externa da UFU e a titulacdo
minima exigida para os membros da banca é Especializa¢do (Art. 20, NGTCC/PP, p. 64).

O(a) orientador(a) e aluno(a) deverdo entrar em contato com os indicados para a
banca, antes de realizar a inscricdo do TCC para defesa, de modo a consultar a
disponibilidade de participacdo dos mesmos para avaliar o TCC na data e horério
previstos. E de responsabilidade do(a) aluno(a), apds a definicdo da data e horario da
defesa, encaminhar uma copia do trabalho em PDF para os membros da banca em tempo
habil para leitura e anélise.
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INSCRICAO E CERIMONIA DE DEFESA DO TCC

A inscricio do TCC no exame de defesa sera feita pelo(a)
professor(a)/orientador(a), que devera preencher a ficha de inscricdo (ANEXO Il) e enviar

por email a Coordenacao (secestagio@ipsi.ufu.br), até 16/01/2023.

As informacdes necessarias para o preenchimento da ficha de inscri¢do sao: titulo

do trabalho, nome do(a) aluno(a), nome do(a) professor(a)/orientador(a), nome e titulacio

dos membros, data e horério da defesa. A ficha de inscricdo deveré ser assinada pelo(a)

professor(a)/orientador(a).

Apbs o recebimento do email de inscricdo, a coordenacdo dara providéncia a
organizacdo da ceriménia de defesa. No caso de defesa no formato presencial ou no
formato hibrido, a secretaria da coordenacdo reservard uma sala no Bloco 2C. Para as
defesas no formato remoto, o(a) professor(a) devera informar a coordenacéo, no ato da
inscricdo, por email, qual a plataforma serd utilizada, como também, que ficara
responsavel pela criacdo da sala e organizacdo da cerimdnia de defesa. As apresentacdes
de defesa dos TCCs deverdo ocorrer entre os dias 23/01/2023 e 27/01/2023.

A coordenacdo ficara responsavel pela confeccdo da ata de defesa, mediante a
informacao dos resultados ( reprovado/aprovado, nota e o horario de término). Na ocasido,
a coordenacdo encaminhara um email ao(a) professor(a)/orientador(a) informando o
namero do processo na plataforma SEI, e os passos para a assinatura da ATA pelos
membros participantes. Também ficara sob a responsabilidade da coordenacéo, a emissdo

do documento comprobatorio de participacdo dos membros na Banca.

Cronograma das acoes
Datas Atividade ANEXO

Até 16/01/23 | Envio do documento de inscri¢do, por email Anexo Il

(secestagio@ipsi.ufu.br), a coordenacdo pelo(a)

professor(a)/orientador(a).
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23/01/23  a | Apresentacdo de defesa dos Trabalhos de Conclusao
27/01/23 de Curso.

09/02/23 Prazo final para depdsito, pelo aluno, da verséo final

do TCC no Repositorio e envio da nota, pelo(a)

professor(a), no portal docente.

NORMAS PARA A DEFESA DO TCC

Antes da arguicdo da defesa o discente fara uma exposicao oral, sintetizando o
TCC a ser defendido e, para tanto, dispora de 20 minutos no méaximo. Em comum acordo
com o orientador ele poderéa utilizar, ou ndo, recursos audiovisuais (slides, videos, etc.).

A defesa serd arguida em sesséo publica, ou ndo, perante a Banca Examinadora,
sendo que esta etapa ndo devera exceder o prazo de 35 minutos.

Imediatamente ap6s o encerramento da arguicdo do discente, cada examinador
expressara o seu julgamento em sessao secreta, considerando o candidato aprovado ou
reprovado, sendo que esta etapa nao devera exceder o prazo de 5 minutos. O aluno seré
considerado aprovado se a nota final resultante da média dos pontos atribuidos pelos
membros da banca for igual ou superior a 60 pontos.

O(a) professor(a)/orientador(a) preencherd a Ata de Defesa no SEI (Sistema
Eletrbnico de Informacdo), e garantird que todos os membros assinem o documento.

Todas as orientac6es serdo enviadas por email, pelo secretario da Coordenacéo.

ESTRUTURA DA DEFESA

O(a) professor(a)/orientador(a) sera o Presidente da sessdo, e a ele cabe:

1. fazer a apresentagéo do discente e do titulo do TCC;

2. informar ao discente sobre o tempo que ele disporé para apresentacdo e respostas
aarguicao;

3. informar aos Membros da Banca sobre os tempos que eles disporédo para argui¢édo
e julgamento do TCC;

4. controlar o tempo de cada etapa;

5. providenciar o preenchimento e assinaturas da ata da defesa do TCC que sera
disponibilidade pela Secretaria da Coordenacéo do Curso na plataforma SElI;
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6. orientar o aluno para a insercdo da versao final no Repositorio da UFU e langar
resultado final no sistema de notas do aluno, até a data limite de 09/02/2023.

Avaliacdo do TCC

O TCC Il sera avaliado através da média das notas atribuidas pelos membros da
banca examinadora. As sugestfes de critérios aos examinadores para avaliacdo do TCC
constam no ANEXO I1l . A nota minima para aprovacao é sessenta (60) em cem (100)
pontos possiveis (Art. 17 do Anexo 1 NGTCC/PP, p. 63). A avaliacdo final do TCC,
quando de sua defesa, se darad por intermédio das seguintes expressdes: APROVADO e
REPROVADO.

ENTREGA DO TCC

O texto final resultante do TCC devera ser submetido ao Repositorio Institucional
da UFU. Recomenda-se que o(a) professor(a) lance a nota final do aluno apo6s a
comprovacdo da submissdao do texto final do TCC ao Repositério Institucional da
Universidade Federal de Uberlandia (Rl UFU). Em caso de necessidade de corre¢es no
TCC para a aprovacdo, determinadas pela banca examinadora, o discente devera entregar
uma versdo final corrigida no prazo habil para a verificacdo e a emissao da média final do
periodo letivo, sem prejuizo da data prevista para a concluséo do curso. O discente quenéo
entregar o TCC corrigido em data habil sera considerado reprovado. (Art. 14 e 15 doAnexo
1 NGTCC/PP, p. 62).

Conforme a Portaria/ PROGRAD n° 8 19 de maio de 2017 Art. 2° todo Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) produzido no @mbito dos cursos de graduagao presenciais
ou a distancia da UFU a partir de 2017, independentemente do material de veiculacéo
(texto, figura, udio e/ou video, dentre outros), devera ser disponibilizado no Repositério
Institucional da Universidade Federal de Uberlandia (RI UFU). O prazo para entrega final
do TCCIIl no Repositorio € 09 de fevereiro de 2023. Segue o link com informac6es
sobre oRepositorio da UFU:
http://repositorio.ufu.br/static/sobre/politica_submissao/Portaria_ 008 TCC_RIUFU_19
_05 2017.pdf
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ANEXO |

DIRETRIZES GERAIS DE ELABORACAO DO TCC

Estrutura do manuscrito

Papel: Tamanho A4 (21 x 29,7cm). O manuscrito, sendo um artigo, devera ter no minimo
15 péaginas e no maximo 25 paginas, sendo no formato monografia devera ter no minimo
25 péginas e no maximo 40 péaginas. Esta contagem engloba desde o Resumo até as
Referéncias, incluindo as Tabelas, Figuras e Anexos.

Fonte: Times New Roman, tamanho 12, ao longo de todo o texto, incluindo Referéncias,
Notas de Rodapé, Tabelas, etc.

Margens: 2,5 cm em todos os lados (superior, inferior, esquerda e direita). Espacamento:
espaco duplo ao longo de todo o0 manuscrito.

Alinhamento: justificado.

Recuo da primeira linha do paragrafo: tab = 1,25cm.

Numeracdo das paginas: no canto superior direito de cada pagina desde a primeira pagina
da Introducdo.

Ordem dos elementos do manuscrito:

e Pré-textuais: Capa (obrigatério), Folha de rosto (obrigatério), Errata
(opcional), Folha de aprovacdo (obrigatdrio), Dedicatoria(s) (opcional),
Agradecimento(s) (opcional), Epigrafe (opcional), Resumo na lingua
portuguesa (obrigatdrio), Resumo em lingua inglesa (obrigatdrio), Lista de
ilustracGes (opcional), Lista de tabelas (opcional), Lista de abreviaturas e
siglas (opcional), Lista de simbolos (opcional), Sumario (obrigatério para
monografias).

e Textuais (artigo/monografia): Introducdo,Desenvolvimento (objetivos;
hipdteses; método; resultados e discusséo), Conclusao.

e Pos-textuais: Referéncias (obrigatorio), Glossario (opcional), Apéndice(s)
(opcional).

Sugerimos consultar 0 material:
https://www.bibliotecas.ufu.br/acontece/2020/11/biblios-episodio-2-
desmistificando-nbr-147242011
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Elementos do manuscrito

Capa: Elemento obrigatdrio, para protecdo externa do TCC e sobre a qual se imprimem
as informacdes indispensaveis a sua identificacdo. As informacBes sdo transcritas na
seguinte ordem: nome completo do autor; titulo: em letras minUsculas, com excecao da

primeira letra; local (cidade); ano da entrega. VVeja abaixo o modelo de capa (Figura 1A).

Nome do Discente

Titulo

Uberlandia
2014

Folha de rosto: Elemento obrigatdrio, que contém os elementos essenciais a identificacéo
do TCC. A folha de rosto deve conter: nome completo do autor; titulo; natureza do
trabalho; nome da instituicdo a que é submetido o trabalho; nome do orientador; local
(cidade) (texto justificado, recuado a direita); ano de entrega. Veja abaixo o modelo de
folha de rosto (Figura 1B).

Nome do Discente

Titulo

Trabalho de conclusdo de curso
apresentado ao Instituto de
Psicologia da Universidade
Federal de Uberlandia, como
requisito parcial a obtengdo do
Titulo de Bacharel em
Psicologia.

Orientador (a):

Uberlandia
2014
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Folha de aprovacdo: elemento obrigatorio, que deve conter: nome completo do autor;

titulo; natureza do trabalho; nome da instituicdo a que € submetido o trabalho; orientador;
data de aprovacdo; nome, titulacdo, instituicdo a que pertence e assinatura dos

componentes da banca examinadora. Veja abaixo o modelo de folha de aprovacao.

Nome do Discente

Titulo do TCC

Trabulho de Concluséio de Curso apresentado ao
Institnto de Psicologia da Universidade Federal
de Uberlindia, como requisito parcial & obtengio
do Titulo de Bacharel em Psicologia

Orientador(a);

Banca Lxaminadora

Thherlandia, 3% de xxxvy de 2015

Praf. T, (Cnientader)
Universtdade Federal de Uberlindia - Therlindia, MG

Prof. Dr. (Fxammador)
Universidnde Federnl de U in - Uberlimdin, MO

Frol. Dr. {Examinadory
Tiversidade Tederal de Therlandia  Therlandia, MG

UBERLANDLY
2014

Resumo: O Resumo deve ter de 150 a 250 palavras, seguido de trés a cinco palavras-
chave para indexacdo do trabalho (Sugerimos usar os descritores em ciéncias da saude.

Consultar: https://decs.bvsalud.org)

As palavras-chave/keywords devem ser escolhidas com precisdo adequada para fins de
classificacdo, permitindo que o trabalho seja recuperado com trabalhos semelhantes.
Devem ser palavras-chave que, possivelmente, seriam evocadas por um pesquisador

efetuando levantamento bibliografico.
Abstract: O Abstract deve estar de acordo com 0 Resumo.

Sumario (obrigatorio para monografias): deve seguir os titulos e subtitulos do corpo do

texto.

Corpo do Texto: Para o detalhamento da forma de apresentacdo do corpo do texto,

sugerimos 0 acesso aos seguintes materiais:

Breve orientacdo sobre citacOes e referéncias no estilo APA, Vancouver e ABNT
constante de Nosso projeto

Biblios: https://www.bibliotecas.ufu.br/acontece/2021/03/biblios-normalizacao.
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Pégina oficial da APA Style, que, apesar de néo liberar acesso ao contetido completo da
norma, disponibiliza algumas orienta¢des mais basicas e

imediatas: https://apastyle.apa.org/style-grammar-
guidelines/references/examples#textual-works.

A Unifor também disponibiliza um guia de
orientacdo: https://www.unifor.br/documents/20143/407740/GUIA+DE+NORMALIZA
CAO+EM+APA .pdf.

Ha também um gerador de referéncias on-line para estilo
APA: https://www.ukessays.com/referencing/apa/generator/.

Referéncias: As referéncias devem ser citadas em ordem alfabética pelo sobrenome dos
autores, de acordo com as normas da APA. Deve sempre que possivel ser informado o
DOl dos artigos.

Excepcionalmente, se o aluno elaborar um TCC no formato de artigo e desejar
envia-lo para publicacdo em periddico indexado, 0 mesmo podera ser formatado conforme
as normas do periddico em questdo. Nesse caso, o aluno devera disponibilizar uma copia
das normas de formatacdo do periddico anexada junto a cada cépia do TCC, para que a

banca possa avaliar sua adequacéo.



https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#textual-works
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#textual-works
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ANEXO II

FICHA DE INSCRICAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PARA O
EXAME DE DEFESA

Eu, Professor(a) Doutor(a), , ha qualidade de

Orientador(a), venho inscrever o Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado

13

”, do(a) aluno(a) , parao dia__/ _ /2023, as

__horas, cuja Banca Examinadora esta composta conforme a lista abaixo. Os membros
desta Banca ja foram devidamente contatados, concordantes e com disponibilidade na data
e horério indicados. Comprometo-me a enviar por email, o arquivo em PDF do trabalho
para 0s membros da banca. A Defesa ocorrera no seguinte formato:

() Presencial

() Hibrido

() Remoto

Banca Examinadora do Referido Trabalho

L

Nome dos Membros da| Titulagéo e Filiacéo Endereco para email
Banca Institucional correspondéncia
Orientador: Né&o se aplica

Examinador 1:

Examinador 2:

Suplente

Uberlandia,  de de 2023.

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO 111

Sugestao de critérios para a avaliacdo do TCC

Caberé a cada examinador avaliar tanto o trabalho escrito (artigo oumonografia),
quanto a apresentacdo oral em evento especifico detalhado nas normas. Os critérios a

seguir sao recomendados para atribuicdo da nota, de 0 a 100, a cada trabalho.

Avaliador: Data:

Identificacdo do Trabalho

Discente: Matricula:
Orientador:

Por favor, analise o TRABALHO DE CONCLUSAO DE Escala delPontos
CURSO seguindo o roteiro abaixo pontuacgéo

A. Quanto a forma 0-20

Apresentacdo das secOes pertinentes do trabalho, na sequéncia [0 - 10
correta, respeito as
normas estéticas do manual (margens, paragrafacdo, numeracao,

outras semelhantes ou pertinentes) e da APA

Redacdo: correcdo, clareza, coeréncia textual 0-10

B. Quanto ao contetido 0-60

Introducdo (tema/problema adequados; demonstracdo dq0 - 15
relevancia tedrica e/ou social, definicdo e pertinéncia dog
objetivos/hipbteses; a revisao de literatura reflete o estado da artg
do conhecimento na area; ha fundamentacdo cientifica e dog
métodos empregados; consisténcia conceitual ou tedrica dd
trabalho adequada e bem estruturada; contribuicéo cientifica para

o conhecimento atual na area tematica).

Desenvolvimento 0-30

Para revisOes de literatura e trabalhos bibliograficos: pertinéncia
e cobertura das

referéncias utilizadas, validade da linha de argumentacéo,
qualidade da sintese da revisao
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Para trabalhos empiricos (estudos de caso, pesquisas empiricas
etc): descricio do método (participantes, instrumento
procedimentos, analise dos dados), método de pesquisa utilizadd
claramente definido e consistente com os objetivos do trabalho
andlise de dados e resultados com interpretacdo correta dos dados
e articulada com

a base teorica; conclus@es fundamentadas nos dados da pesquisa,

claras e objetivas.

Discusséo e consideracdes finais (interpretacdo dos resultados |0 - 15
conforme

fundamentacdo tedrica, avaliagdo da pesquisa realizada,
indicacdo de limitacGes e desenvolvimentos futuros, secéo

conclusiva, corregcdo de anexos e apéndices)

C. Quanto a apresentacao oral 0-20

Avaliacdo da apresentacao oral (organizacdo das se¢des ou 0-10
argumentos, clareza,

pertinéncia das informacdes apresentadas, respeito ao tempo
estabelecido, poder de sintese, aspectos estético-funcionais —
quando aplicavel).

Qualidade da argumentacdo com a banca examinadora durante|0 - 10
arguicéo.
TOTAL 0-100

A atribuicdo de pontos de cada critério deve levar em consideracdo que o
desempenho para aprovacdo consiste em nota igual ou superior a 60, como qualquer
componente curricular de cursos de graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia.
Assim, a calibracdo em cada critério para indicar o nivel minimo adequado para aprovacéao
refere-se a 60% da pontuacao de cada critério (isto &, 6 pontos em critérios com valor total

de 10 pontos; 12 em critérios valendo até 20 pontos, e assim por diante).



